
成都意达车辆检测有限公司
疫情防控应急预案
一、疫情防控领导小组
成立由主要负责人牵头的疫情防控领导小组，明确成员责任人。应急小组组织机构与职责分工：
1、疫情防控应急工作领导小组组织机构结构
组  长：李云

副组长：余文哲
成  员：张孝维、张仁举、胡学强
2、工作职责
1）组织领导疫情防控应急工作，在领导小组统一指挥下，确保疫情防控工作扎实有效地开展，向工业园区管委会、属地镇（街道）及时报送相关情况，协同有关卫生部门做好传染病疫情控制工作。
2）组织实施疫情预防控制具体工作，配合专业人员进行疫情现场应急处置。
二、任务分工
公司总人数32人，复工人员18人，专职防控人员2人。
1、疫情报告制度。对出现的新型冠状病毒疑似感染者，公司员工要立即向应急小组报告，对人员实行隔离。应急小组要立即将相关情况向工业园区管委会报告。
2、晨检制度。张孝维负责每日上、下岗前，对员工的健康状况进行检测，如有发热、咽痛、咳嗽等典型症状，要立即报告，并做好记录。
3、宣传预防制度。张仁举负责利用宣传橱窗、语音等方式及时对员工、车主进行疫情防控宣传教育。
4、卫生制度。胡学强负责落实卫生制度，安排保洁员每天进行清洁扫除、消毒杀菌，坚决不留卫生死角，保持室内通风换气，确保良好生产生活环境。对进站车辆进行逐一消毒放行。
5、责任制度。李云为防控工作第一责任人，余文哲为责任报告人和疫情联络人。责任报告人要认真履行职责，及时上报有关情况，全体员工要积极配合责任人的工作，承担相应的防控责任。张孝维负责防控物资的保障。
三、每日进出人员检查、排查流程
1、为避免人员拥挤，每次最多允许8辆车进站检测，若站内车辆超过8辆，通知车主在站外依次于大门口“车驾管专用通道”排队等待，有车辆出站后方可放行进站。车辆进站需对车辆轮胎、门把等重点部位进行消毒，已消毒车辆依次逐一进入待检区域。
2、进站人员必须佩戴口罩，入口测量体温，高于37.2℃的客户，建议其回家隔离，不听劝返的报告应急小组处理，体温异常人员不得进站，对湖北籍车辆及人员严格筛查并报告，做好记录。
3、车辆在外检区车道进行外检，每车前后保持一定距离，并用锥形桶隔离，车主和员工必须佩戴口罩，并保持适当距离；
4、车主在登录室缴费、登录、提供检测资料时，车主必须佩戴口罩，登录完毕，告知车主到外面等待，休息室防疫期间暂停使用；
5、引车员上车前，必须保持正确佩戴口罩和橡胶手套，对驾驶室门把手进行酒精喷洒消毒，全程必须保持所有车窗全部打开；
6、大厅工作人员须时刻提醒车主佩戴口罩，有序等待，保持距离，不得拥挤，做好自身的防护工作，对不配合者，立即上报应急小组，不得现场发生争执。
四、每日防控流程
1、每日晨会，由晨会主持领导对上班员工进行防疫宣传和要求，以微信会议方式进行；
2、所有员工上班前必须测量体温并记录，无异常方可上岗；上岗时必须穿工装、带口罩，接触车主物件的岗位人员需加带橡胶手套；
3、工作日保洁人员每日两次对工作区域（客户接车区、岗亭、大厅、办公室、厨房、卫生间）内进行消毒，并做好记录；
4、工作期间全体员工，不准群聚，不准串岗，不准外出，与客户交流保持一定距离，须提醒车主时刻佩带口罩；
5、防疫期保持门窗通风，所有室内不开空调；
6、每日下班前对OBD、PDA、外检仪器设备、工作服等用酒精进行消毒；淘汰口罩集中收集处理，入指定“废弃口罩垃圾桶”；
7、食堂防疫期间不提供餐具，仅提供一次性餐具，鼓励员工自带餐具，到各自工作岗位或空旷处用餐。剩余饭菜入指定“厨余垃圾桶”，减少厨房工作人员接触其他人员的用餐物品食品。
五、应急物资储备及调配情况
公司库房防护物资按照持续具备10天工作日使用量存储。张孝维负责防护物资的发放和保管，余文哲负责采购。公司建立《防护物资存量和领用登记表》，由张孝维负责记录。
六、防控措施
公司已建立《成都意达车辆检测有限公司新型冠状肺炎病毒防疫期间管理制度》，全体员工严格按照防控制度执行。
附件：
《成都意达车辆检测有限公司新型冠状肺炎病毒防疫期间管理制度》
成都意达车辆检测有限公司
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